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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO N2 009/2025 — CML/PMC
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE HOSPEDAGEM EM HOTEIS/POUSADA

UNIDADE SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Cultura

ENDERECO: Avenida Mario Jorge Guedes da Silva, n? 391 — Bairro Centro — Sede da Prefeitura.
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO: Erica Cristina Silva Braga

FUNCAO: Secretdria Municipal de Cultura

PORTARIA DE NOMEACAO: Portaria n2 006, de 02 de janeiro de 2025

INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria Municipal de Cultura da Prefeitura de
Careiro/AM, com base nas necessidades das secretarias envolvidas na XIV AGROPEC — Feira
Agropecudria do Municipio de Careiro/AM, e tem por finalidade definir as condi¢cdes para a
contratacdo de empresa especializada em servicos de agenciamento de hospedagem em hotéis e
pousadas, visando atender aos participantes e equipes de apoio durante o evento.

A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n2 14.133/2021, e de acordo com o Decreto Municipal n? 007, de 07 de fevereiro de 2024,
gue regulamenta a aplicacdo da referida Lei no ambito municipal.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacao

de servicos de hospedagem em hotel, com apartamentos completos, destinados a atender
servidores, colaboradores, artistas, prestadores e demais participantes durante a XIV AGROPEC —
Feira Agropecudria do Municipio de Careiro/AM, nos termos das especificacdes, condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sdo classificados como servicos comuns, conforme o art.
62, inciso XXIlI, da Lein? 14.133/2021, possuindo padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos que permitem comparacdo entre as propostas apresentadas pelos fornecedores.

1.3. O contrato ou instrumento equivalente que venha a ser firmado detalhara as obrigacdes do
contratado, responsabilidades da Administracdo, prazos de execucgdo, critérios de pagamento e
demais condicdes operacionais, assegurando a adequada prestacao dos servicos.

2. QUANTITATIVOS, PRAZOS E VALORES:
2.1. A presente contratacdo refere-se a prestacdao de servicos de hospedagem em hotel, com
apartamentos completos, destinados a atender servidores, colaboradores, artistas, prestadores de
servigo e demais participantes do XIV AGROPEC — Feira Agropecuaria do Municipio de Careiro/AM.
Os servigos deverdo atender rigorosamente aos padroes de qualidade, conforto, higiene, seguranca
e disponibilidade, conforme especificacbes abaixo:

a) Hospedagem em apartamentos completos, equipados com:
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e Ar-condicionado;

e TV detelaplana;

e Banheiro privativo com amenities;

e Conexdo Wi-Fi estavel e gratuita;

e Mobilidrio adequado para repouso e trabalho;

e lluminagao adequada e infraestrutura de climatizagao.

b) Servicos inclusos na hospedagem:

e Café da manha completo incluso no valor da diaria;

e Limpeza e arrumacao diaria dos apartamentos, incluindo troca de roupas de cama e banho;

e Atendimento 24 horas na recepcdo e suporte para solugcdo de problemas ou demandas
especiais;

e Garantia de controle de acesso seguro as dependéncias do hotel;

¢ Disponibilidade de estruturas comuns (salas de reunido, estacionamento, areas de lazer) se
necessario.

2.2. Quantitativos e Unidades de Contratacao:

Item Descrigdo Unidade | Quant. | V. Unit (RS) | V. Total (RS)
Contratacdo de empresa especializada para
a prestacgao de servicos de hospedagem em
hotel, com apartamentos completos e café
da manha incluso, para atendimento

durante o XIV Agropec — Feira Agropecuaria
do Municipio de Careiro/AM

Diaria 76 RS 525,00 | RS 39.900,00

O valor da diaria foi estabelecido com base em pesquisa de mercado local, mediante consulta formal
aos hotéis do municipio, considerando o custo médio de servicos equivalentes. A quantificacdo
financeira contempla:

e Hospedagem integral dos participantes;

e (Café da manha incluso;
e Limpeza e manutencao diaria dos quartos;
e Custos administrativos, impostos e encargos legais;
e Lucro e margem operacional do fornecedor;
¢ Atendimento e suporte 24h durante o evento.
As cotacOes utilizadas como referéncia estdo anexadas a este Termo de Referéncia, garantindo
transparéncia e conformidade legal.
2.3. Prazos e Condic¢des de Execucgdo:
e O periodo de prestacdo dos servicos sera coincidente com a realizacdo do XIV AGROPEC, com
check-in e check-out conforme planejamento da Secretaria Municipal de Cultura;
e O fornecedor deverd manter disponibilidade integral dos apartamentos e servigos inclusos,
sem interrup¢do durante o periodo contratado;
o Alteracdes nos prazos, quantitativos ou condicdes sé poderdo ocorrer mediante autorizacao
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formal da Administragao, registrada em instrumento préprio;
e O descumprimento dos prazos ou quantitativos implicara responsabilidade contratual e
aplicacdo de san¢Ges, conforme Lei n? 14.133/2021.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

3.1. A presente contratacdo decorre da necessidade administrativa da Prefeitura Municipal de
Careiro/AM, por intermédio da Secretaria Municipal de Cultura, de garantir infraestrutura adequada
de hospedagem para atender os servidores publicos, colaboradores, artistas, prestadores de servico
e participantes convidados que atuardo direta ou indiretamente na execucao e apoio do evento XIV
AGROPEC - Feira Agropecuaria do Municipio de Careiro/AM.

A XIV AGROPEC é um evento de grande porte e relevancia municipal, que mobiliza diversas
secretarias e parceiros institucionais, demandando planejamento logistico, estrutura fisica e suporte
técnico-operacional. A realizacdo de um evento desse porte exige acomodacdo adequada e proxima
ao local do evento, garantindo conforto, seguranca e disponibilidade das equipes envolvidas,
evitando deslocamentos desnecessdrios e garantindo o bom andamento das atividades.

A contratacgdo visa assegurar condicGes dignas de hospedagem, compativeis com o padrdo exigido
pela Administracdo Publica e com as necessidades operacionais do evento, de forma a permitir a
execucdo plena das acGes programadas e o cumprimento dos objetivos institucionais da Prefeitura.

3.2. A justificativa da presente contratacdo fundamenta-se nos seguintes pontos:

a) Interesse publico e necessidade administrativa: a prestacdo dos servicos de hospedagem é
essencial para a viabilizagdo do XIV AGROPEC, evento oficial do Municipio, que promove o
desenvolvimento econémico, social e cultural da regido, sendo indispensavel a adequada
execucao das atividades programadas;

b) Auséncia de estrutura propria: o Municipio de Careiro/AM n3o disp&e de instalagdes prdprias
gue atendam, simultaneamente, ao numero de pessoas, condicdes de conforto e
infraestrutura necessdrias para hospedagem dos participantes e equipes envolvidas no
evento;

c) Natureza tempordria da demanda: trata-se de uma necessidade pontual e transitoria,
limitada ao periodo de realizacdo do evento, ndo justificando a criacdo ou manutencdo de
estrutura permanente de hospedagem;

d) Eficiéncia administrativa: a contratacdo por meio de empresa especializada permite maior
agilidade, padronizacdo dos servicos e qualidade no atendimento, assegurando o
cumprimento dos principios da eficiéncia e economicidade previstos no art. 59, inciso lll, da
Lei n214.133/2021;

e) Viabilidade técnica e financeira: a solucdo contratual proposta mostra-se tecnicamente
adequada e economicamente vantajosa, conforme demonstrado na pesquisa de precos
anexa, que evidenciou a média de valores praticados no mercado hoteleiro local.

3.3. A presente contratacdo estd amparada no art. 75, inciso I, da Lei n? 14.133/2021, que permite
a dispensa de licitagcdo para contratacdes de pequeno valor, observados os limites legais e o interesse
publico devidamente comprovado.

Ademais, atende aos principios dispostos nos arts. 52, 11, 12, 18 e 37 da referida Lei, em especial
guanto a planejamento, motivacdo, eficiéncia e transparéncia.
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4, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO:

4.1 A solucdo proposta consiste na prestacdo completa de servicos de hospedagem em hotel, com
apartamentos equipados com ar-condicionado, TV, banheiro privativo, Wi-Fi e demais moveis
necessarios para garantir conforto e funcionalidade aos héspedes durante o XIV AGROPEC — Feira
Agropecuaria do Municipio de Careiro/AM. Os servigos abrangem: reserva e alocagdo de
apartamentos conforme demanda da Administragao, check-in e check-out organizados, limpeza e
arrumacao didria dos quartos, fornecimento de café da manha incluso, e atendimento 24 horas para
suporte aos hdspedes.

A execucdo do objeto devera seguir critérios rigorosos de qualidade e seguranca, incluindo:
verificacdo prévia da disponibilidade dos apartamentos, controle de ocupag¢do, manutencdo de
condi¢Oes higiénico-sanitarias, observancia das normas municipais e estaduais aplicaveis, emissdo de
notas fiscais e comprovantes de pagamento para todos os servigos prestados, e comunicagao
imediata a Administracdo em caso de qualquer intercorréncia que comprometa a prestacdo do
servigo.

A contratada sera responsavel pela supervisdao continua da hospedagem, garantindo atendimento
eficiente, pontualidade e conforto. Em situagdes emergenciais, como excesso de demanda ou
indisponibilidade de apartamentos, a empresa devera disponibilizar planos de contingéncia,
incluindo realocacdo de hdospedes em estabelecimentos equivalentes. A solugcdo contempla também
a flexibilidade operacional, permitindo ajustes na quantidade de apartamentos e servicos adicionais,
conforme a necessidade do evento, garantindo a execucdo integrada, segura e de alta qualidade,
plenamente alinhada as necessidades da Administracdo Publica e as exigéncias legais.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1 A contratacdo visa assegurar a prestacao de servicos de hospedagem com qualidade, conforto e
seguranca, em instalacdes adequadas, que garantam o bem-estar dos servidores, colaboradores e
participantes durante o periodo de realizacao da XIV AGROPEC — Feira Agropecuaria do Municipio de
Careiro/AM.

5.2 A empresa contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos técnicos e
operacionais:

a) Oferecer apartamentos completos, equipados com ar-condicionado, TV, banheiro privativo,
roupa de cama e banho em boas condi¢des de uso, e acesso a internet Wi-Fi gratuita;

b) Disponibilizar café da manha incluso, servido diariamente, conforme padrdes de higiene e
boas praticas alimentares;

c) Manter limpeza, higienizacdo e arrumacao didria dos quartos, bem como a troca regular de
enxovais;

d) Garantir atendimento e recepcao 24 horas, com equipe qualificada e cortés;

e) Dispor de estrutura de seguranca e conforto, incluindo iluminacdo adequada, extintores de
incéndio em conformidade com as normas do Corpo de Bombeiros e sinalizacdo de
emergéncia;

f) Manter os ambientes em perfeito estado de conservacdo, limpeza e funcionamento,
responsabilizando-se por eventuais danos ou falhas que prejudiquem a qualidade dos
Servicos;

g) Cumprir rigorosamente os protocolos de seguranca, saude e higiene, especialmente no
manuseio de alimentos e na limpeza dos ambientes;

h) Garantir acessibilidade a pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, conforme previsto
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na Lei n2 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia);
i) Disponibilizar comprovante fiscal valido e nota fiscal eletrénica correspondente aos servicos
prestados;
j) Assegurar que o local esteja devidamente licenciado pelos érgdos competentes, incluindo
alvara de funcionamento, CNPJ ativo e inscricdo municipal.
5.3 A contratada devera manter, durante toda a execucdo do contrato, condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo compativeis com as exigidas na fase de contratacdo, sob pena de rescisdo contratual.
5.4 A Administracdo reserva-se o direito de verificar in loco as condi¢des do estabelecimento antes e
durante a execugdo dos servicos, podendo solicitar corre¢cbes imediatas em caso de ndo
conformidade com as exigéncias deste Termo de Referéncia.
5.5 Os servicos deverdo ser executados com eficiéncia, pontualidade e zelo, observando o
cronograma e as datas de hospedagem definidas pela Secretaria Municipal de Cultura e demais
orgdos demandantes.
5.6 A empresa contratada devera manter contato permanente com a Administracdo, indicando um
responsavel técnico para acompanhamento e solu¢do de eventuais demandas durante o periodo de
execug¢ao contratual.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
6.1 A execucdo do objeto contratual compreenderd a prestacdo de servigos de hospedagem em
hotel, com apartamentos completos e café da manha incluso, destinados ao atendimento de
servidores, colaboradores, artistas, prestadores e demais participantes durante a XIV AGROPEC —
Feira Agropecuaria do Municipio de Careiro/AM.
6.2 Inicio da execucgdo:
A execucdo dos servicos devera ocorrer em até 5 (cinco) dias contados a partir da assinatura do
contrato ou da emissdao da Ordem de Servigo, conforme determinagao da Administragao.
6.3 Condicdes de execucao:
A contratada deverd assegurar:
e Hospedagem em apartamentos completos, equipados com ar-condicionado, TV, banheiro
privativo, Wi-Fi e roupas de cama e banho em perfeito estado;
e Café da manha incluso, servido diariamente dentro dos horarios estabelecidos;
e Servigo de limpeza e arrumacdo diaria dos quartos;
o Atendimento 24 horas, garantindo suporte imediato as necessidades dos héspedes;
e Manutencdo continua das instalacdes e equipamentos, assegurando condi¢des adequadas de
higiene, conforto e seguranca;
o Substituicdo imediata de qualquer item que apresente defeito, desgaste ou desconformidade
com as exigéncias da Administragdo.
6.4 Materiais e recursos necessarios:
Compete a contratada disponibilizar todos os materiais, utensilios e equipamentos indispensaveis a
execucdo dos servicos, observando os padrdes de qualidade exigidos, incluindo produtos de higiene,
limpeza e conservagdo das areas de uso comum e das acomodacgdes.
6.5 Garantia dos servicos:
O prazo e as condi¢Oes de garantia obedecerdo ao disposto na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor), assegurando a qualidade e a conformidade dos servicos
prestados durante todo o periodo contratual.
6.6 Durante a execuc¢do, a contratada devera manter comunicacdo permanente com a Administracao
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Municipal, garantindo agilidade no atendimento a demandas, solicitagdes de ajustes e controle da
ocupacao das hospedagens.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucado total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execu¢ao serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
7.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

7.6 O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdao do objeto
Contratado.

7.7 O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execu¢do do objeto durante o
periodo da prestacao dos servicos.

7.8 O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizacao

7.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

7.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

7.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

7.13 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo s que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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7.15 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.
Fiscalizagdao Administrativa

7.16 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
Caso necessario.

7.17 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

7.18 Cabe ao gestor do contrato:

7.18.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacg6es do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo.

7.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.18.3 acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.18.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

7.18.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.18.6 elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

7.18.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

Do recebimento

8.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo

8.1.1 Tratando-se de obra ou servico de engenharia, ao final de cada etapa da execuc¢do contratual,
conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medicdo prévia dos
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servicos executados no periodo, por meio de planilha e memaria de calculo detalhada.

8.1.2 Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para aquela
etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

8.1.3 O Contratado também apresentara, a cada medicdo, os documentos comprobatérios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execucao
contratual, quando for o caso.

8.2 O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

8.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
8.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

8.6 Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo 15
(quinze dias).

8.7 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.7.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

8.8 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.9 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

8.10 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

8.11 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.12 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.13 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.14 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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8.14.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao
ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.
8.14.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;
8.14.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
8.14.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.
8.14.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao;
8.15 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento;
8.16 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
8.17 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢ao do contrato.
Liquidacao;
8.18 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
8.19 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021
8.20 Parafins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como

[) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

[ll) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.21 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apods a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
8.22 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
8.23 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
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8.23.1 verificar a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo exigidas;

8.23.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.24 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

8.25 N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.26 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

8.27 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento;

8.29 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até trinta dias Uteis, contados da finalizacao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n? 77, de 2022.

8.30 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IGP-M de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

8.31 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.32 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

8.33 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
8.34 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO:

9.1 Forma de Selecdo do Fornecedor:

A selecdo do fornecedor serd realizada por dispensa de licitacdo, em conformidade com o art. 75,
caput e incisos, da Lei n? 14.133/2021, considerando:

a) o valor estimado da contratacdo, que ndo ultrapassa os limites legais para dispensa;

b) aurgéncia na prestacdo do servico, visto que se destina a hospedagem de servidores, artistas,
colaboradores e demais participantes durante o evento XIV Agropec — Feira Agropecudria do
Municipio de Careiro/AM;

c) a necessidade de garantir celeridade, eficiéncia e seguranca na execug¢do do servico,

Av. Mario Jorge Guedes, n? 391, Centro — Careiro
Sede da Prefeitura — CEP: 69250-000 ‘ Lﬂ .
E-mail: secretariadeculturadocareiro@gmail. com o



Prefeitura Municipal de

-
= CAREIRO

O TRABALHO MOVE A TRANSFORMACAO

e SEMCULT

Secretarla Municipal
de Cultura

atendendo a todos os requisitos técnicos e administrativos estabelecidos no Termo de
Referéncia.
9.2 Critérios de Escolha do Fornecedor:
A escolha do fornecedor observara critérios objetivos e previamente definidos, garantindo isonomia,
economicidade e transparéncia, conforme segue:
9.2.1 Capacidade Técnica e Experiéncia:

a) O fornecedor devera comprovar experiéncia anterior na prestacdo de servicos de
hospedagem em hotéis ou pousadas, incluindo atendimento a eventos, fornecendo
referéncias, contratos anteriores ou declaracGes de capacidade técnica.

b) Devera comprovar que possui infraestrutura adequada, equipe capacitada e processos
organizacionais que garantam a execuc¢ao completa e continua do servigo durante o periodo
do evento.

9.2.2 Localizagdo e Logistica:

a) Priorizar-se-a a contratacdo de hotéis ou pousadas proximos ao local do evento, visando
facilitar o deslocamento dos artistas, servidores e demais participantes, reduzindo custos e
riscos com transporte.

b) A logistica de traslado e mobilidade sera considerada parte essencial do servico, garantindo
gue a localizacdo do fornecedor contribua para o cumprimento eficiente do contrato.

9.2.3 Compatibilidade de Precos:

a) Os precos apresentados pelos fornecedores serdo avaliados em comparacdo com
levantamento de mercado local, baseado em cotacdo de hotéis no municipio e na média dos
valores cotados, garantindo economicidade e atendimento a estimativa orcamentaria de RS
39.900,00.

b) Serdo considerados apenas fornecedores que apresentem precos compativeis e adequados
ao padrdo de servicos exigidos, evitando sobrepreco e assegurando eficiéncia na utilizacdo
dos recursos publicos.

9.2.4 |Infraestrutura e Qualidade do Servico:

a) Os apartamentos devem ser completos, com ar-condicionado, TV, banheiro privativo, Wi-Fi,
limpeza didria, café da manha incluso e atendimento 24 horas.

b) Os fornecedores deverdo assegurar padrdao de qualidade uniforme em todas as unidades
disponibilizadas, permitindo que todos os participantes do evento usufruam das mesmas
condigdes de conforto e seguranga.

9.2.5 Regularidade Fiscal e Legal:

a) A contratacdo somente sera efetivada mediante comprovacdo da regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, podendo ser verificada via SICAF ou por meio de documentagdo
oficial exigida pela Lei n? 14.133/2021.

b) Fornecedores com pendéncias legais ou impeditivos de contratacdo com o Poder Publico
serdo desclassificados, garantindo conformidade juridica e mitigando riscos a Administracao.

9.3 Regime de Execucao:

a) O servico sera executado em regime continuo e integral, durante todo o periodo do evento,
compreendido entre 12 a 16 de novembro de 2025, observando rigorosamente as
especificacGes técnicas do Termo de Referéncia.

b) O fornecedor é responsavel por disponibilizar todos os recursos necessarios, incluindo
materiais, pessoal, equipamentos e infraestrutura de apoio, bem como por corrigir eventuais
falhas ou inconsisténcias, sem 6nus adicional a Administracao.
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c) Afiscalizacdo da execucdo serd realizada por fiscais técnico e administrativo designados, com
elaboracdo de relatérios detalhados sobre o cumprimento das obrigacdes contratuais,
gualidade dos servicos, desempenho e eventuais ndo conformidades.

d) O fornecedor deverd atender prontamente a todas as orientacdes emitidas pela fiscalizacao,
sob pena de aplicacdo de penalidades previstas em lei e no contrato.

9.4 Critério de Julgamento e Contratagdo:

a) O critério de julgamento adotado serd menor preco por item, desde que atendidas todas as
exigéncias técnicas, legais e de qualidade estabelecidas no Termo de Referéncia.

b) Serdo observadas as condi¢cGes de atendimento integral a demanda, evitando fragmentacao
da execucdo e garantindo que todos os participantes do evento usufruam de condigOes
equivalentes de hospedagem e conforto.

c¢) A decisdo de contratacdo sera formalizada mediante relatério detalhado de analise,
contemplando a conformidade com os requisitos técnicos, legais e de preco, garantindo
transparéncia e justificativa adequada para a escolha do fornecedor.

9.5 Penalidades e Responsabilidades:

a) A inexecucdo total ou parcial do contrato, bem como descumprimento das condicbes de
qgualidade e entrega, ensejara a aplicacdo das penalidades previstas na Lei n2 14.133/2021 e
nas clausulas contratuais, sem prejuizo da responsabilidade civil e administrativa do
fornecedor.

b) O regime de execucdo, combinado com fiscalizagdo continua, busca assegurar a entrega
integral dos servicos, dentro do prazo, com eficiéncia, qualidade e conformidade legal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1 Valor Estimado Global:
O valor estimado para a presente contratacdo é de RS 39.900,00 (trinta e nove mil e novecentos
reais), correspondente a prestacdo de servicos de hospedagem em hotel, com apartamentos
completos e café da manha incluso, destinados a atender os participantes do XIV Agropec — Feira
Agropecuaria do Municipio de Careiro/AM, a ser realizado no periodo de 12 a 16 de novembro de
2025.
10.2 Composig¢ao do Valor Estimado:
A estimativa de custo foi calculada com base na seguinte composicao:

a) Quantidade de diarias: 76 (setenta e seis) diarias;

b) Valor unitario da diaria: RS 525,00 (quinhentos e vinte e cinco reais);

c) Valor total da contratagdo: RS 39.900,00 (trinta e nove mil e novecentos reais).
10.2.1 O valor unitdrio foi obtido a partir da média dos precos das cotacdes realizadas junto aos
hotéis do municipio, considerando critérios como: qualidade da infraestrutura, conforto,
disponibilidade, proximidade do local do evento, servicos inclusos (café da manha, Wi-Fi, ar-
condicionado, limpeza diaria, atendimento 24 horas) e capacidade de atendimento a demanda total
do evento.
10.3 Justificativa Técnica e EconOmica:
A estimativa reflete os seguintes critérios técnicos e administrativos:

a) Aproximacdo logistica: A hospedagem serd realizada em hotéis préximos ao local do evento,

facilitando o deslocamento de artistas, equipes e servidores, reduzindo custos com transporte
e aumentando a eficiéncia da organizacdo do evento;
b) Garantia de qualidade: A escolha de hotéis que atendam aos padrées minimos de conforto,
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seguranca e servicos essenciais garante a satisfacdo dos participantes e a integridade das
atividades durante o evento;

c) Transparéncia e economicidade: A média de precos foi calculada com base em orcamentos
coletados no mercado local, garantindo que os valores estejam compativeis com a realidade
do municipio, evitando sobrepreco e assegurando a eficiéncia no uso dos recursos publicos,
conforme os principios previstos no art. 62 da Lei n? 14.133/2021;

d) Previsibilidade orcamentaria: O valor estimado permite ao drgdo requisitante planejar e
comprometer recursos financeiros de forma adequada, garantindo que os recursos previstos
no orgcamento municipal sejam suficientes para a execucao do objeto.

10.4 Base Legal:

10.4.1 A estimativa de valor segue os dispositivos legais da Lei n2 14.133/2021, especialmente quanto
a necessidade de planejamento, pesquisa de precos e fundamentacdo da contratacao (arts. 15 e 16).
A pesquisa realizada, por meio de cotagbes junto aos hotéis da cidade, atende aos principios da
transparéncia, isonomia, eficiéncia e economicidade, assegurando que a Administracdo Publica
obtenha o melhor resultado para o gasto publico.

10.5 Observacgdes Adicionais:

a) O valor estimado constitui referéncia obrigatdria para toda a contratacdo, servindo de base
para o processo licitatorio e posterior formalizacdo do contrato;

b) Eventuais ajustes de valores ou acréscimos contratuais dependerdo de autorizacdo formal,
analise técnica e justificativa detalhada, respeitando os limites legais estabelecidos na
legislacdo vigente;

c) O pagamento serd condicionado a medicdo dos servicos e a comprovacdo do efetivo
atendimento aos critérios especificados no Termo de Referéncia, garantindo que os recursos
sejam liberados apenas mediante a execucdo satisfatéria do objeto contratado;

d) A execugdo do objeto devera observar estritamente os valores estimados e condigdes
pactuadas, de modo a manter a previsibilidade orcamentdria e evitar qualquer
comprometimento indevido dos recursos publicos.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

11.1 Previsdao Orgamentaria:

11.1.1 A execucgdo da presente contratacdo sera atendida mediante dotacdo orcamentdria propria,
prevista no Orcamento Geral do Municipio de Careiro/AM, exercicio financeiro de 2025, em
conformidade com a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA),
respeitando os limites legais e as normas de gestdo financeira e contabil da Administracdo Publica.
11.2 Fonte de Recursos e Classificagdo Orcamentaria:

11.2.1 Os recursos destinados ao pagamento do objeto contratual provém do orcamento da
Secretaria Municipal de Cultura, vinculados a seguinte classificacdo orcamentaria:

Orgio: 03 — Fundos Municipais

Unidade: 03.007 — Secretaria Municipal de Cultura

Projeto/Atividade: 2.017 — Manutencdo e Funcionamento da Secretaria Municipal de Cultura
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

11.3 Compatibilidade Financeira:

O valor estimado de RS 39.900,00 (trinta e nove mil e novecentos reais) encontra-se compativel com
a dotacdo disponivel, garantindo que a execug¢do do objeto contratual ndo comprometa outras a¢des
prioritarias da Administracao.
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11.4 Observancia a Legislacao:
A contratagdo respeita os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, bem como as disposi¢des da Lei n? 14.133/2021, especialmente quanto a
comprovacao da disponibilidade orcamentaria antes da formalizacdo do contrato, nos termos do art.
16, §1°.
11.5 Planejamento e Execugdo dos Recursos
a) Os pagamentos estardo condicionados a execucdo efetiva dos servicos, a medicdo realizada
pelos fiscais designados e a comprovagdo do cumprimento de todos os requisitos técnicos e
administrativos;
b) AlteracOes de valores ou reajustes contratuais dependerdo de autorizacdo formal do gestor
do contrato e da disponibilidade orcamentaria;
c) A previsdo orcamentaria contempla o valor global estimado, incluindo hospedagem, servicos
complementares e encargos legais ou tributarios aplicaveis.
11.6 Garantia de Sustentabilidade Financeira:
A adequada alocacdo dos recursos assegura que a Administracdo realize a contratacdo de forma
responsavel, eficiente e juridicamente segura, garantindo plena conformidade com a legislacdo
vigente e preservando a execuc¢ado de outras atividades e programas municipais.

12. DISPOSICOES FINAIS:

12.1 As informacgOes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas,
podendo ser consultadas pelos fornecedores e 6rgaos de controle, em observancia aos principios da
transparéncia, publicidade e legalidade, previstos na Lei n® 14.133/2021.

12.2 A execucdo da contratacdo devera observar integralmente a legislacao vigente, especialmente
alein214.133/2021, o Decreto Municipal n2007/2024 e demais normas complementares aplicaveis.
12.3 Em caso de divergéncia entre este Termo de Referéncia e os documentos anexos, prevalecerao
as disposicOes aqui estabelecidas, ressalvadas as hipdteses expressamente previstas em normas
legais.

12.4 Este Termo de Referéncia, juntamente com seus anexos, constitui instrumento completo e
vinculante para a formaliza¢do da contratacdo, para a fiscalizacdo e gestao do contrato, garantindo
clareza, objetividade e seguranca juridica.

Careiro/Am, 10 de outubro de 2025.

ERICA CRISTINA SILVA BRAGA
Secretaria Municipal de Cultura
Port. 06, de 02 de janeiro de 2025.
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